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Nama SOP : PENYUSUNAN LAPORAN KINEzuA DPRD

KAEIUPATEN DEMAK

Dasar Hulrum Kualifrkasi Pelaksanaar
1. Peraturan Bupati Demak Nomor 1 Tahun 2o.25 tentang Sistem Kerl'a

UntukPenyederhanaan Birokrasi
2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik

Indonesia Nomor 35 Tahun 2072 Tentang Pedoman Pen5rusunanStandar Operasional
Frosedur Artmin i strasi Pemerintahan

3. Peraturan Pemerintah Nornor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja
lnstansi Pemerintah

1. Memahami peraturan perundangan yang terkait
2. Memiliki kemampuan menganalisa substansi materi dan

tahapan pembentukan Produk Hukum Daerah
3. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana
4. Merrraharni rencana pernbangunan jangka menengah (

RPJM ) Pemerintah daerah secara keseluruhan dan
penjabararrnya melalui RENSTRA.

Keterkaitan Peralataa / Perlengkapan
1. SOP DPA 2. Alat T\rlis Kantor

3. Komputer
4. Printer
5. Scanner
6. Data dan informasi yang terkait dengan pelaksanaan

program
7. Instrumen monitoring dan evaluasi kegiatan,

Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila pengumpulan data kinerja tidak terselesaikan dengan baik dan pelaporan akan
terhambat.

Dokumen data kinerja Sekretariat DPRD Kabupaten Demak



Pelaksana ilutu Baku Ket.

Ketua Tim PelaksanaSekretaris DPRD Kabagl Kasubag Pimpinan DPRD Kelengkapan Waktu
Uraian Kegiatan

Output
No

1
Pelaksana menghimpun laporan

kinerja
Bahan Kinerja dprd t hari Laporan kineria

+- + Bahan kinerja dprd t had
Laporan, Kajian,
dan Telaah2

Koordinasi, fasilitmi kafan telaah

laporan kinefa

3 + Bahan kinerja dprd t had
Fasilitasi kajian telaah
penyusunan kinerja

Laporan, Kajian,

dan Telaah

-+ Laporan kine{a 2HadMenghimpun hasil kajian
Dokumen kinerja
hasil kajian

4

I
<- Konsep laporan t hari

Konsep laporan,
datadata5 Menyusun laporan kinerja

.->

I

+--t-----' Data dan laporan t hari Laporan kine{a6 Memeriksa laporan kinerja
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Ket.Mutu Baku

Sekretaris DPRD Kabagl Kasubag Ketua Tim Pelaksana Pimpinan DPRD Kelengkapan Waktu Output
Uraian KegiatanNo

I

+ Data dan laporan tindak
lanjut

t hari
Dokumen
laporan kine{a
yg telah disetujui

Menyetujui laporan kineria DPRDI

<_- Data dan laponan t hari Laporan kinerBFasilitasi rapat padpu ma
penyampaian laporan kineria

Selesai Laporan hasil Kinerja yang

telah selesai
2 hari

Laporan Kine{a
yang sudah siap10

Menghimpun laporan kineria dan

mendokumentasikan

Plt. DPRD
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