FASILITASI RAPAT HEARING

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Pimpinan Kabag Kasubbag |seaf Humas t
Sckwan OPRD Umum Humas dan R :t:r:‘ 3 Kelengkapan | Waktu Outpu Ket
Protokol
1 iSekwan menyampaiakan surat il
Tasuk entang Surat NJLAL Surat pemberitahua
permohonan hearing kepada Permohonan |10 Menit |n dan surat
Pimpinan DPRD. I Hearing permchenan
hearing
2 |Pimpinan DPRD memerintahkan
Sekwan untuk menyampaikan Surat Disposisi Surat
surat  permohonan hearing l Permohonan |10 Menit  |Permahanan
kepada Kepala Bagian Umum. Hearing Hearing

3|Kabag  Umum  menugaskan
Kasubag Humas dan Protokol

. 1oae . TP Dispozisi Surat OISQOHSI Surat
untuk menidaklanjut disposisi Permchonan |10 Menit [Permohonan
Pimpinan DPRD terkait disposisi

Hearing Heanng
permohonan hearing tersebut,
4|Kasubag Humas dan Protokol
berkoordinasi dengan Audien
dan OPD terkait yang ditunjuk Ej
untuk  menerima  hearing, . peen
Disposisl Surat maten
selanjutnya menugaskan Staf Parmahonan |20 Menit |kansumsi,
Humas dan Protoko! untuk Hearing dattpe assic
mempersiapkan daftar  hadir, (R

materi, waktu, konsumsi dan
permohanan hearing.

5(5taf  Humas dan Pratokol
menyiapkan  daftar  hadir, y Kesiapan
materi,  konsumsi, tempat | matery;.

3 i Disposusi 1zam kensumsi,
hearing dan memberitahukan dattse hadir
kesiapan  kepada  Kasubag dan tompat
Humas dan Protokol.

6|Kasubag Humas dan protokol A\ <esiagan Kesiagan
menyampaikan kepada Kaba mate, Ay
yamp p : B | JH KCnsumsi, S Menit  |konzumsi,
Umum bahwa rapat hearing dafar Kadir dakar hadif
sudah siap. dan temgat dan tempat
7|Kabag Umum bersama Kasubag
Humas dan Protokol
mendampingi Pimpinan DPRD Ej Kosianan
dan menugaskan Staf Humas maten,
kansums|, 10 Menit |Dssposisi
dan Protokol untuk Rt
mengedarkan  daftar  hadir, dan temgat
xonsumsl, materi, dan
metakuxan dokumentasi,
BiStaf Humas dan Protokal
mengedarkan  daftar  hadir,
k ] teri de selesal
onsumesl, materi, dan Cusposish 1lam Disposist

melakukan dokumentasl  dan
pendokumentasian,
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